@ AASP

- -7 1

Politica de Retencdo e Descarte de Dados da AASP

Q 1. Nossos dados e Introducao.
Nossos dados
AASP, associacdo civil de fins ndo econdmicos, com sede na Capital do Estado de Sdo Paulo na Rua
Alvares Penteado, n? 151, Centro Histérico de Sdo Paulo, SP, CEP 01012-905, inscrita no CNPJ/MF sob
n? 62.500.855/0001-39; com filiais no Jardim Paulista, na Alameda Santos, n? 2.159, 152 andar,
Cerqueira César, S3do Paulo, SP, CEP 01419-100, inscrita no CNPJ/MF sob n? 62.500.855/0001-39, e
Brasilia, SBS Qd. 02, Asa Sul — Brasilia, DF, CEP 70070-120, inscrita no CNPJ/MF sob n2 62.500.855/0006-
43.
Introdugao
Esta Politica de Retencdo e Descarte de Dados (“Politica”) estabelece as diretrizes para a retencdo e
descarte de dados pessoais e outros dados relevantes coletados, armazenados e processados pela
AASP, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n. 13.709/2018. A
Politica detalha as finalidades, bases legais e prazos de armazenamento para cada tipo de dado

coletado, garantindo o cumprimento de obrigacdes associativas, tributdrias e judiciais
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2. Objetivo.

O objetivo desta Politica é garantir que os dados pessoais sejam retidos apenas pelo tempo necessario
para cumprir suas finalidades especificas (como identificacdo de associados, execucdo do vinculo
associativo e cumprimento de obrigacGes legais) e que sejam descartados de forma segura e eficiente
apos o periodo de retencdo, respeitando os principios da finalidade, adequacao, necessidade, livre
acesso, qualidade, transparéncia, seguranca, prevencdo, ndo-discriminacdo, responsabilizacdo e
prestacdo de contas, conforme art. 62 da LGPD. A eliminagdo é a regra ao término do tratamento (art.

15 e 16 da LGPD), com retencdo excepcional apenas para fins legais ou regulatérios.
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3. Ambito de Aplicag3o.

Esta Politica aplica-se a todos os funciondrios, prestadores de servicos, parceiros, associados e
guaisquer outras partes que tenham acesso aos dados pessoais coletados pela AASP, incluindo dados
relacionados a advocacia e ao vinculo associativo. Os contratos com operadores de dados (ex.:
prestadores de servicos) deverdo conter clausulas especificas que imponham a observancia dos prazos
de retencdo e dos procedimentos de descarte seguro e definitivos neste documento e no inventario de
dados pessoais da AASP, dentre elas, destacam-se: a) Obrigacdo de eliminar dados ao término da
prestacdo de servicos; b) Prazo maximo de 30 dias para eliminacdo apds solicitacdo; ¢) Fornecimento
de certificado de eliminacdo; d) Responsabilidade solidaria por descarte inadequado e e) Sangdes
contratuais por descumprimento, sob pena de responsabilizacdo contratual e solidaria, nos termos da

legislacdo vigente (art. 42 — LGPD). A politica se aplica a dados em formato fisico e digital.

&= 4. DefinicBes.

Controlador: a propria AASP.

Operador: terceiros que tratam dados em nome da AASP.

Bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operagdo de tratamento. Durante o bloqueio, os dados
permanecerdo inacessiveis para tratamento, exceto para cumprimento de obrigacdo legal.

Dados Pessoais: informacdes relacionadas a pessoa natural identificada ou identificavel, incluindo dados
como CPF, numero de inscricao na OAB e dados de contato de associados.

Titular dos Dados: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento,
como advogados associados a AASP.

Tratamento: qualquer operagdo realizada com dados pessoais, como coleta, armazenamento, uso,
compartilhamento e descarte, entre outras.

Encarregado de Prote¢do de Dados: pessoa indicada pela AASP responsavel por atuar como canal de
comunicacdo entre a AASP, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados.
Anonimizagdo: processo irreversivel de dissociacdo de dados pessoais, retirando-os do escopo da LGPD
(art. 59, XI).

Relatério de Impacto a Protegdo de Dados (RIPD): documento que descreve riscos e medidas mitigadoras

em tratamentos de alto risco, conforme Resolucdo ANPD n2 2/2022.
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5. Principios da Retengao de Dados
Finalidade: os dados pessoais devem ser utilizados exclusivamente para os fins informados ao titular no
momento da coleta.
Adequacdo: os dados pessoais devem ser relevantes, necessarios e proporcionais aos propésitos para
0s quais sdo tratados.
Necessidade: os dados pessoais devem ser mantidos apenas pelo tempo necessario para cumprir a
finalidade para a qual foram coletados. Este € o principio reitor desta Politica, garantindo que o ciclo de
vida dos dados seja o estritamente necessario para o atingimento da finalidade.
Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duragdo do
tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais.
Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados,
de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento.
Transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os segredos comercial e
industrial.
Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicacdo ou difusdo. Este principio se materializa nos procedimentos de descarte seguro
detalhados na secdo 7, que visam mitigar riscos de acessos indevidos a dados residuais.
Prevencdo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento de dados
pessoais.
Nao discriminagdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatodrios ilicitos ou
abusivos.
Responsabilizagdo e prestacao de contas: demonstracdo, pelo agente, da adogao de medidas eficazes e
capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e,
inclusive, da eficacia dessas medidas. Esses principios aplicam-se especialmente aos dados de
associados, como CPF e inscricdo na OAB, com énfase na anonimizacdo quando possivel (ex.: conversdo
de data de nascimento em faixa etdria para andlises estatisticas).
Anonimizagdo: Para fins estatisticos ou histéricos, a AASP podera optar pela anonimizagao irreversivel

em vez da eliminacdo, mediante: a)- Avaliacdo de riscos de reidentificacdo; b)- Técnicas: agregacao,

Rua Alvares Penteado, 151 | Centro | Sdo Paulo | SP | CEP: 01012-905 | Tel: (11) 3291-9200 | e-mail: dpo@aasp.org.br
Pagina3de7?



@ AASP

- J 1

generalizacdo, supressdo de identificadores; c)- Validacdo de irreversibilidade conforme art. 12 da LGPD

e)-

Documentacdo do processo de anonimizagdo.

=g =)

@ 6. Prazos de Retencdo

Os prazos de retencdo de dados pessoais sdo estabelecidos de acordo com a natureza dos dados,

finalidade e base legal da LGPD, conforme planilha de dados da AASP, a saber:

a)

Para o CPF é coletado para identificagao univoca do associado, com base legal no art. 72, V da LGPD
para execucdo de contrato (o vinculo associativo), no art. 72, Il para cumprimento de obrigacdo legal
ou regulatéria (como emissdo de notas fiscais e certificado digital) e no art. 72, VI para exercicio
regular de direitos. O prazo de retencdo serd de até 10 (dez) anos apds o término do vinculo
associativo, a fim de abranger integralmente tanto as obrigacGes tributarias (prazo de 5 anos — art.
173 do CTN) quanto o prazo prescricional geral para eventuais acdes judiciais (prazo de 10 anos,
conforme art. 205 do Cédigo Civil).

Para a data de nascimento é coletada para analise de perfil dos associados e ofertas personalizadas

(como beneficios de aniversario), com base legal no art. 72, | da LGPD mediante consentimento do
titular ou no art. 79, IX por legitimo interesse da associacao, devendo ser armazenada enquanto o
advogado for associado ou até a revogacdao do consentimento, e para fins puramente estatisticos.

Para o nome completo é coletado para identificacdo e comunicagdo com o associado, com base legal

no art. 72, V da LGPD para execucdo de contrato e no art. 79, VI para exercicio regular de direitos. O
prazo de retencdo sera de até 10 (dez) anos apds o término do vinculo associativo, a fim de abranger
integralmente tanto as obrigacBes tributdrias (prazo de 5 anos — art. 173 do CTN) quanto o prazo
prescricional geral para eventuais a¢des judiciais (prazo de 10 anos, conforme art. 205 do Cddigo
Civil), em correlagdo direta com o CPF.

Para o nome social é coletado para respeito a identidade de género e tratamento social do associado,

com base legal no art. 79, V da LGPD para execucdo de contrato (fins de tratamento e comunicagao)
e por analogia ao art. 11, Il, "d" envolvendo dados relacionados a orientacdo sexual ou identidade
de género, devendo ser armazenado enquanto o advogado for associado, pois sua manutencdo é
parte da correta execucdo do vinculo associativo garantindo o tratamento adequado, sem base legal
para manutencao apods o desligamento.

Para o nimero da inscricdo na OAB é coletado para comprovacgdo da qualidade de advogado como

requisito para a associacdo, com base legal no art. 72, V da LGPD para execugdo de contrato e no art.
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79, VI para exercicio regular de direitos em processo judicial e administrativo, devendo ser
armazenado enquanto o advogado for associado mais 10 anos apds o desligamento, sendo
fundamental para a existéncia da relacdo associativa e crucial pés-desligamento para defesa de
interesses da associacdo em questionamentos sobre a regularidade do antigo associado.

Para a seccional da OAB é coletada para identificagdo da origem da inscricdo do advogado, com base

legal no art. 79, V da LGPD para execugdo de contrato e no art. 72, VI para exercicio regular de direitos
em processo judicial e administrativo, devendo ser armazenada enquanto o advogado for associado
mais 10 anos apds o desligamento, como dado complementar a inscricdo na OAB relevante para
gestdo da base de associados e crucial pds-desligamento para defesa de interesses em
guestionamentos sobre regularidade.

Para o tipo de inscricdo na OAB (advogado, estagiario, suplementar, etc.) é coletado para qualificacdo

do tipo de vinculo com a OAB, com base legal no art. 79, V da LGPD para execucdo de contrato,
devendo ser armazenado enquanto o advogado for associado, sendo similar a seccional e importante

para gestdo interna e segmentacao.

Para o celular é coletado para comunicagdo direta e urgente, envio de informativos e alertas, com

base legal no art. 72, V da LGPD para execugdo de contrato (comunicagGes essenciais) e no art. 79, |
para consentimento em comunica¢gdes de marketing, devendo ser armazenado enquanto o
advogado for associado ou até a revogacdo do consentimento, com uso para comunicacdes
indispensaveis como aviso de inadimpléncia amparado na execucdo do contrato e cessacdo para

marketing com desligamento ou consentimento especifico.

Para o e-mail é coletado como principal meio de comunicacdo sobre servicos, produtos e questdes

administrativas, com base legal no art. 72, V da LGPD para execucdo de contrato (comunicacdes
essenciais) e no art. 72, | para consentimento em newsletters e marketing, devendo ser armazenado
enguanto o advogado for associado mais 5 anos apo6s o desligamento, sendo vital para a relagdo e
com manutencdo pods-término justificada para obrigacGes residuais ou deveres legais (como
certificado digital e declaragcdo de quitagdo), com cessacdo para marketing no desligamento ou
revogacao e possibilidade de opt-out.

Para o CEP é coletado para enderecamento de correspondéncias fisicas e analise geografica da base

de associados, com base legal no art. 72, V da LGPD para execucdo de contrato e no art. 79, IX por

legitimo interesse, devendo ser armazenado enquanto o advogado for associado, sendo necessario

para servicos com envio fisico e com analise geografica baseada em legitimo interesse para
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planejamento de expansdo ou eventos regionais, sem justificativa para manutencdo apds o

desligamento.

Os prazos sdo proporcionais e revistos periodicamente, conforme principio da necessidade (art. 62, I,
LGPD). Para tratamentos de alto risco, a AASP elaborard RIPD (relatorio de impacto a protecdo de

dados).

O descarte de dados pessoais deve ser realizado de maneira segura para evitar acesso ndo-autorizado,

7. Procedimentos de Descarte e Incidente

vazamentos ou qualquer outra forma de tratamento inadequado, especialmente para dados sensiveis
como nome social. Os métodos de descarte incluem, mas ndo se limitam a: - Eliminacdo Fisica:
destruicdo de documentos fisicos por meio de fragmentacdo ou incineracdo. - Eliminacdo Digital:
exclusdo segura de dados eletronicos utilizando métodos que impossibilitem a recuperacdo dos dados,
como sobrescrita ou desmagnetizacdo. Registrar o descarte para fins de responsabilidade
(accountability). Implementar sistemas automatizados para descarte ao fim do prazo. Os titulares

podem solicitar delecdo (art. 18, IV, LGPD), exceto retengdes legais (art. 16).

Métodos Especificos de Descarte Seguro:

a) Dados Fisicos: Documentos: trituracdo em particulas de até 2mm ou incineracdo certificada e Midias
fisicas: destruicdo mecanica com certificacdo.

b) Dados Digitais: Sobrescrita com algoritmos certificados (min. 3 passes); Desmagnetizacdo para midias
magnéticas; Destruicdo fisica de hardware em casos de dados sensiveis e Exclusdo légica seguida de
verificacdo de irrecuperabilidade.

c) Backups: eliminacdo em todos os sistemas de backup, incluindo nuvem e copias de seguranca offsite.
d) Certificacdo: manter certificado de descarte por 5 anos"

Os prazos de retencdo poderdo ser antecipados mediante solicitacdo do titular (art. 18, VI, LGPD),
exceto quando a conservagao for necessaria para:

|. Cumprimento de obrigacdo legal (art. 16, |, LGPD);

[I. Exercicio regular de direitos em processo judicial (art. 16, 1);

[Il. Outras hipdteses do art. 16 da LGPD.

A solicitacdo sera respondida em até 15 dias (art. 19, LGPD), com indicacdo de dados eliminados e

justificativa para retencdo excepcional.
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Em caso de incidente durante o processo de descarte (ex.: falha na eliminagdo, acesso ndo autorizado),
a AASP comunicard a ANPD e aos titulares afetados em até 3 dias Uteis, conforme Resolucdo CD/ANPD

n? 15/2024, mantendo registro do incidente por no minimo 5 anos.

anmngy
* ‘e

D]y 8. Responsabilidades

Diretoria: prover os recursos necessarios (financeiros, tecnoldgicos e humanos) para a efetiva
implementacdo e manutencdo desta Politica.

Funcionarios, Prestadores de Servigos e Associados: seguir as diretrizes desta Politica e reportar qualquer
incidente relacionado a retencdo e descarte de dados ao Encarregado de Protecdo de Dados.
Encarregado de Protecdo de Dados: monitorar a conformidade com esta Politica, fornecer treinamento
aos funcionarios, prestadores de servicos e associados, e atuar como ponto de contato para questdes
relacionadas a protecdo de dados, incluindo solicitacGes de revogacdo de consentimento. O
Encarregado conduzird treinamentos anuais e auditorias periddicas para verificar conformidade com
retencdo e descarte. De igual forma, manterd e atualizard o Inventdrio de Dados Pessoais que serve de

base para esta Politica.

9. Revisdo e Atualizagdo

Esta Politica sera revisada, no minimo, anualmente ou sempre que houver alteracdes legislativas,
regulatdrias ou mudancas significativas nos processos de tratamento de dados da AASP. As atualizacbes
serdo comunicadas a todos os funcionarios, prestadores de servicos, associados e outras partes

relevantes.

Y

10. Contato
Para duvidas ou informacdes adicionais sobre esta Politica, entre em contato com o Encarregado de

Protecdo de Dados da AASP através do e-mail dpo@aasp.org.br. Respostas serdo fornecidas em até 15

dias, conforme art. 19 da LGPD.

Esta Politica entra em vigéncia em 18/11/2025 e sera disponibilizada publicamente no site da AASP.
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