TRIBUNAL DE JUSTICA

UPEFAZ






O Tribunal de Justi¢a de Sao Paulo esta promovendo
atransformacao digital dos processos que tramitam
fisicamente na Unidade de Processamento das
Execugdes contra a Fazenda Publica, por ordem
cronoldgica de distribuicao.

A iniciativa visa proporcionar mais facilidade
e permite oferecer mais eficiéncia e celeridade
na prestacdo jurisdicional. Veja informacgdes
detalhadas no Comunicado 1741/19.

Nao perca essa oportunidade!




Processos que
podem ser digitalizados

Processos em andamento, inclusive suspensos:

- redistribuidos das Varas da Fazenda Publica
a Upefaz em 2005
- controle n° 3657/2007, 3365/2009 e 280/2010

21 de outubro a 29 de novembro de 2019

Nao sera deferida a digitalizagdo de processos que estejam fora dos pe-
riodos do cronograma - o restante do acervo sera digitalizado em 2020.

A partir da digitalizacao, os processos fisicos sem incidentes digitais de
cumprimento de sentenca ou de precatdrio que vierem a ser redistribui-
dos das Varas da Fazenda para a Upefaz, serao digitalizados pelas partes
ao chegarem a Unidade, conforme consta do Comunicado SPI 1741/19.



Como verificar o ano de distribuicao
do processo para a Upefaz?

Etiqueta do processo, no campo observagao:

Numero de controle (niUmero pequeno) :

Extrato do processo junto ao SAJ
ndo considerar ano que consta do n° SAJ (xxxxxxx-xx.2010.8.26.0053)




Responsavel pela Digitalizacao

Recomenda-se que os autores, nos casos de litisconsorcio, comu-
niqguem-se entre si e definam o responsavel pela digitalizagdo. Se
nao houver definicdo, sera considerado aquele que primeiro der
inicio ao procedimento. A escolha evita duplicidade, transtornos e
atrasos no cronograma. O responsavel devera:

escanear o processo integralmente nas especificagdes
estabelecidas pelo Tribunal, caso ainda nao o tenha feito, por
meio da carga dos autos (ver fls. 13).

acompanhar da conversdo do processo fisico para
digital no portal e-SAJ (ver fls. 15).

peticionar nos autos digitais para inclusao dos docu-
mentos escaneados (ver fls. 16).

corrigir, no prazo de 48 horas, caso haja alguma incon-
sisténcia na peticao (ver fls. 17).

A partir da conversao do processo fisico em digital, s6 o respon-
savel pela digitalizagdo pode peticionar nos autos digitais. Para
evitar prejuizos as partes, 0s processos permanecerao com 0s
prazos suspensos a partir da conversao até a concessao do prazo
de 15 dias para manifestagdo de eventual oposi¢ao a digitalizagao.

Como fazer

Buscar no e-SAJ a opgéo Peticdo Intermediaria Digitalizagao
(c6d 7094) > nas categorias, usar exclusivamente:

1- Peti¢éo indice Upefaz (para indices)

2-Documento (para todos os documentos digitalizados) ou
3-Recursos: Agravo de Instrumento, Recurso Especial, Extraor-
dinario (para pegas principais dos recursos a serem digitalizados).

Nenhuma outra categoria ali existente deve ser utilizada



Requisitos

. Seguir as orientagdes do Guia de Digitalizagdo sob pena de
rejeicdo da digitalizagcao: www.tjsp.jus.br/PeticionamentoEletronico
> Manuais > Guia Pratico de Digitalizacao

. Processo integral, desde a peticao inicial da fase de conheci-
mento até a Ultima folha juntada e numerada pela serventia.

. Podem ser acrescentadas a digitalizagdo copias de petigdes
nao juntadas aos autos fisicos mas ja protocolizadas em cartdrio, desde
que o protocolo esteja legivel.

. Por peticionamento intermediario, dividido em blocos, sendo
que cada bloco sera correspondente a um volume do processo (havera
tantos blocos quantos forem os volumes).

. Cada bloco deve obrigatoriamente ser precedido de uma
peticdo intermedidria, que contera um indice, e que sera classifica-
da como Petic¢do indice - Upefaz, o qual relacionaré cada uma das
pecas, documentos, decisOes, sentencgas, dentre outros, a numeragao
original do processo fisico, a fim de facilitar a visualizagédo dos autos.

. Os embargos a execugao devem ser digitalizados no apenso
proprio, que tem numero diferente do processo principal.

. Os apensos de recursos que nao possuam numeragao propria
devem ter apenas as pecas principais digitalizadas, em bloco a ser
inserido ao final do processo de conhecimento (arts. 208 e 209 das
Normas de Servigo da CGJ). No peticionamento eletronico, no tipo de
documento, devera ser selecionada sua prdpria categoria de documen-
to (Agravo de Instrumento, Recurso Especial, Extraordindrio, etc.)".

Arquivo tipo “PDF pesquisavel” (PDF/A PortableDocumentFormat pesquisavel
com camada textual), em tons de cinza e resolugdo minima 300 dpi.

Tamanho méaximo 10 MB, com limite de 2 MB por pdagina.




Peticao indice | modelo

vem, respeitosamente, a presenca de Vossa Exceléncia, requerer a juntada
do 1 ° volume desses autos, na forma digitalizada, bem como informar abaixo
a relagdo dos principais documentos dele integrantes




Digitalizacao
passo a passo



Passo 1 Escolha do procedimento adequado

Procedimento sem carga prévia dos autos

Caso o responsavel ja possua a copia digital integral do processo fisico
com as especificagdes* estabelecidas pelo Tribunal, devera requerer di-
retamente a sua conversao em digital, exclusivamente pelo e-mail:

Para: digital.upefaz@tjsp.jus.br

Assunto
Ndmero do processo CNJ (XXXXXXX-XX.2001.8.26.0053)

Corpo

Nome do responsével pela digitalizagdo
Nome do advogado que o representa
Ndmero da OAB

Data da distribuigdo do processo a Upefaz

A partir do primeiro dia util seguinte ao envio do e-mail, o respon-
savel devera comecgar a acompanhar no SAJ o momento da conver-
sdo, que sera feita pelo cartério em até 48 horas.

E possivel requerer somente um processo por e-mail.

*Orientagdes na pagina 7.

Nao ha necessidade de manifestagao por peticao fisica nos autos.




Procedimento com carga prévia dos autos

Quando nao se detém cdpia digital dos autos fisicos, com as especi-
ficacOes* estabelecidas pelo Tribunal, o responsavel deve requerer
a carga dos autos, exclusivamente pelo e-mail:

Para: cargadigital.upefaz@tjsp.jus.br

Assunto
Ndmero do processo CNJ (XXXXXXX-XX.2001.8.26.0053)

Corpo

Nome do responsavel pela digitalizagédo
Nome do advogado que o representa
Numero da OAB

Data da distribui¢cdo do processo a Upefaz

O cartdrio envia a resposta em até 48 horas com o agendamento da
carga, que deve ser realizada no Nucleo de Consulta Programada, 16°
andar do Férum Hely Lopes, por até 3 dias Uteis.

A partir do primeiro dia util seguinte a devolucéo dos autos, o res-
ponsavel deverd comecgar a acompanhar no SAJ o momento da con-
versao, que serd feita pelo cartdrio em até 48 horas.

E possivel requerer somente um processo por e-mail.

Nao ha necessidade de manifestagao por peti¢ao fisica nos autos.

*OrientagOes na pagina 7.



Importante | carga dos autos

- A carga do processo fisico junto a Central de Digitalizagdo sera
deferida incontinenti ao interessado, independentemente do
local fisico, ou do ato processual eventualmente pendente.

- Nao serao deferidas cargas cargas dos processos cujo prazo
de digitalizagdo estiver em curso na Consulta Programada a
partes ou terceiros.

- Caso algum volume fisico ndo seja localizado por ocasido da
carga para digitalizacdo, sera langada certiddo no processo e
a restauragdo procedida apds a digitalizagdo. Os processos
objeto de requerimento de carga para digitalizagao, ou de con-
versao direta para processo digital que estejam fora do cartério
(Ministério Publico, contador, parte requerida, etc.), serao objeto
de requisi¢ao urgente pela serventia junto a quem os detiver em
sua posse, para que retornem ao cartério independentemente
da prética de qualquer ato, com a restituigdo ao mesmo local em
que se encontravam apds a digitalizagao.



Conversao para Digital no e-SAJ

O advogado do responsdvel nao serd intimado da conversdo do pro-
cesso digital no SAJ, devendo acompanhar essa ocorréncia por meio
da consulta do processo no Portal e-SAJ, utilizando o mesmo nimero
CNJ (final 0053), que nao sofrera qualquer alteragdo com a digitalizagao.

A conversao podera ser identificada por meio das seguintes alteragoes:

langamento da expressao “Este processo € digital”
langamento da movimentacéo “Processo Digitalizado”

O cartdrio juntarad aos autos, logo apés a conversao, o extrato SAJ das
ultimas localizagdes fisicas do processo, que serd, portanto, o primeiro
documento de todos os processos digitalizados. Esta providéncia visa a
resguardar informagdes que se perdem com a conversao, em especial o
local fisico em que o processo se encontrava, a fim de que seja inserido
na fila digital correspondente, bem como para permitir a manutengao da
ordem cronoldgica anterior.

Com a conversao para a forma digital, nao ha mais como praticar atos
nos processos fisicos, nem mesmo como deferir as partes carga dos
autos, os quais serao recolhidos ao arquivo provisério, de forma a evitar
a tramitagado processual simultanea nos autos fisicos e digitais.




Peticionamento

A partir da conversao, o responsavel terd prazo de 72 horas para
apresentar as petigoes indice com os documentos digitalizados, sob
pena de ser retomada a tramitagdo do processo nos autos fisicos,
cancelando-se a conversao para processo digital.

Se cancelada a conversao, o responsavel podera fazer novo requerimen-
to via e-mail se ainda estiver dentro do prazo do cronograma. Caso ja
tenha decorrido, o responsavel devera aguardar o final do cronograma
a ser divulgado, reservado aqueles que perderam os prazos respectivos.



Passo 4

Conferéncia pelo cartdrio

Se houver alguma inconsisténcia (auséncia de pegas obrigatdrias,
indice, incorregdes, ou qualquer outra irregularidade sandvel), o
cartdrio expedird um ato ordinatorio determinando a corregdo em
48 horas, sob pena de retomada da tramitagdo processual nos
autos fisicos, cancelando-se a forma digital, registrando, uma vez
mais, que nao ha possibilidade de retirar os autos fisicos com carga
nesse momento.

Caso esteja tudo correto, o cartdrio insere o processo na fila digital
correspondente a do processo fisico e, na mesma ordem crono-
l6gica em que ele se encontrava antes da digitalizagdo, anotando,
ainda, as prioridades legais.

A seguir, sera expedido um ato ordinatdrio concedendo prazo de
15 dias para que os demais coautores e réus manifestem even-
tual oposicédo a digitalizagédo, sendo que, decorrido o prazo sem
oposi¢cao, os autos serdo remetidos a conclusdo para prolagéo
de decisao pelo juiz responsavel, que atestara a regularidade da
digitalizagdo, encerrando-se o procedimento, que prosseguira na
forma digital em seus ulteriores termos.

Ja os autos fisicos permanecerao por 30 dias em cartorio e, apos,
serdo dispensados, observando-se o disposto na Resolugao 637/13,
com as alteragdes da Resolugdo 822/19.
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